Személylgyi Szolgaltaté Igazgatésag KOZIGALLAS

Fiizér és Pusztafalu Onkormanyzatok Korjegyzosége
a "Koztisztviselok jogallasarol szolo" 1992. évi XXIIL. torvény 10. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet
Fiizér és Pusztafalu Onkormanyzatok Korjegyzosége
pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézo
munkakdr betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idotartama:

hatarozott idejii - tavollévdé helyettesitése GYES idejére (kb. 2014. —ig tartd
kozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:

Borsod-Abatj-Zemplén megye, 3996 Flizér Korjegyz6ség Hivatala, Rakoczi it 2.

A Kkoztisztviselok képesitési eldirasairdl szolo 9/1995. (II. 3) Korm. rendelet
alapjan a munkakér betoltdje altal ellatandé feladatkorok:

1. szam® melléklete 1/16. vagy II/2. pontjaban az 1. besorolasi osztalyra vonatkozo
képesitési eldirasoknak, a 292/2009.(XI1.19.) Korm. rendelet 18. §. (1)
bekezdésében foglalt feltételeknek vald megfelelés.

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

Ellatja az oOnkormanyzat koltségvetési eldiranyzat tervezési €s gazdalkodasi,
pénziigyi beszamolasi és kdnyvvezetési jogszabalyokban eléirt feladatait, az allami
tamogatasok, normativak igénylésével és elszamolasaval kapcsolatos feladatokat,
elkésziti a képviselO-testiiletek altal megtargyalandd, koltségvetés tervezésével,
modositasaval és zarszamadasaval kapcsolatos eléterjesztéseket. Szervezi a hivatal



pénziigyi munkajat, kdzremiikodik a pénziigyi szabalyzatok aktualizalasaban.
Aktivan részt vesz az egyes palyazatok pénziigyi elékészitésében,
lebonyolitasaban, elszamolasaban. A gazdalkodast érint6 vezet6i dontést igényld
kérdéseket elokésziti, véleményezi. Feladata a fékonyvi konyvelés, valamint a
pénziigyi szamviteli eldirasok és a bizonylati fegyelem betartdsa. Feliigyeli a
kotelezettségvallalas dokumentumait és azok nyilvantartasait.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasdra és a juttatdsokra a "Koztisztviselok
jogallasarol szolo" 1992. évi XXIIL torvény, valamint a(z) Korjegyzéség
Kozszolgalati Szabalyzata rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

= Magyar allampolgarsag,

= (Cselekvoképesség,

= Biintetlen el6élet,

= Foiskola, pénziigyi szamviteli vagy kozgazdasagi szakirdnyu végzettség
vagy ezzel egyenértékii képesités és allamhaztartasi mérlegképes
konyveldi képesités,

= Allamigazgatési szervnél hasonlé munkakorben eltoltott - Legalabb 1-3
év szakmai tapasztalat,

= Felhasznaléi szintii Szamviteli/pénziigyi szoftverismeret,

= Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiraldsanal elonyt jelent:
= kozigazgatasi gyakorlat - Legalabb 3-5 év szakmai tapasztalat,
= Onkormanyzati pénziigyi teriileten szerzett gyakorlat, palyazatok
bonyolitasaval kapcsolatos gyakorlat

Elvart kompetenciak:
= Kivald szintli pontos munkavégzés, kommunikacios képesség,
A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

. A munkakdr betdltésével kapesolatos szakmai elképzelések, szakmai
onéletrajz,harom honapnal nem régebbi erkdlesi bizonytvany, iskolai €s
szakmai  végzettséget tanusitd  okiratok masolata, konyvviteli
szolgaltatasra jogositd engedély masolata, nyilatkozat amelyben a
palyazdé hozzajarul, hogy a palyazat elbiralasaban kozremikodok a
palyazatba betekintsenek.

A munkakor betolthetéségének idopontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.



A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2011. februar 15.

A pélyézati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informéciot dr.Karpat Gyorgy Artarné
korjegyz6 nyujt, a 06-47-540-029 vagy 06-30-2077548 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:
» Postai Gton, a palyazatnak a Fiizér és Pusztafalu Onkorményzatok
Korjegyzbésége cimére torténd megkiildésével (3996 Fiizér Korjegyzoség,
Raékoczi 2 . ). Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban
szerepld azonositd szamot: 132/2011., valamint a munkakor

megnevezését: pénziigyi-gazdalkodasi iigyintézé.’ ~( Megjegyzés [MB1]:

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralisanak moédja, rendje:

A beérkezett palyazatok formai ellendrzése, munkaltatd jogkor gyakorlojanak
dontéshozatala, palyazok értesitése a palyazat eredményérol.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2011. februar 21.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
= www.fuzer.hu - 2011. januar 28.
= www.pusztafalu.hu - 2011. januar 28.
= onkormanyzatiklub@etk-rt.hu - 2011. januar 28.



