
 

 

Füzér és Pusztafalu Önkormányzatok Körjegyzősége  

                         
a "Köztisztviselők jogállásáról szóló" 1992. évi XXIII. törvény 10. § (1) bekezdése 

alapján  

pályázatot hirdet 

Füzér és Pusztafalu Önkormányzatok Körjegyzősége  

 

pénzügyi-gazdálkodási ügyintéző  

munkakör betöltésére.  

A közszolgálati jogviszony időtartama: 

határozott idejű - távollévő helyettesítése GYES idejére (kb. 2014. –ig tartó 

közszolgálati jogviszony  

                         

Foglalkoztatás jellege:  

Teljes munkaidő  

A munkavégzés helye: 

Borsod-Abaúj-Zemplén megye, 3996 Füzér Körjegyzőség Hivatala, Rákóczi út 2.  

A köztisztviselők képesítési előírásairól szóló 9/1995. (II. 3) Korm. rendelet 

alapján a munkakör betöltője által ellátandó feladatkörök: 

1. számú melléklete I/16. vagy II/2. pontjában az I. besorolási osztályra vonatkozó 

képesítési előírásoknak, a 292/2009.(XII.19.) Korm. rendelet 18. §. (1) 

bekezdésében foglalt feltételeknek való megfelelés.  

A munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök: 

Ellátja az önkormányzat költségvetési előirányzat tervezési és gazdálkodási, 

pénzügyi beszámolási és könyvvezetési jogszabályokban előírt feladatait, az állami 

támogatások, normatívák igénylésével és elszámolásával kapcsolatos feladatokat, 

elkészíti a képviselő-testületek által megtárgyalandó, költségvetés tervezésével, 

módosításával és zárszámadásával kapcsolatos előterjesztéseket. Szervezi a hivatal 



pénzügyi munkáját, közreműködik a pénzügyi szabályzatok aktualizálásában. 

Aktívan részt vesz az egyes pályázatok pénzügyi előkészítésében, 

lebonyolításában, elszámolásában. A gazdálkodást érintő vezetői döntést igénylő 

kérdéseket előkészíti, véleményezi. Feladata a főkönyvi könyvelés, valamint a 

pénzügyi számviteli előírások és a bizonylati fegyelem betartása. Felügyeli a 

kötelezettségvállalás dokumentumait és azok nyilvántartásait.  

Jogállás, illetmény és juttatások: 

A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Köztisztviselők 

jogállásáról szóló" 1992. évi XXIII. törvény, valamint a(z) Körjegyzőség 

Közszolgálati Szabályzata rendelkezései az irányadók.  

                         

Pályázati feltételek: 

         Magyar állampolgárság, 

         Cselekvőképesség, 

         Büntetlen előélet, 

         Főiskola, pénzügyi számviteli vagy közgazdasági szakirányú végzettség 

vagy ezzel egyenértékű képesítés és államháztartási mérlegképes 

könyvelői képesítés,  

         Államigazgatási szervnél hasonló munkakörben eltöltött - Legalább 1-3 

év szakmai tapasztalat,  

         Felhasználói szintű Számviteli/pénzügyi szoftverismeret,  

         Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása, 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 
         közigazgatási gyakorlat - Legalább 3-5 év szakmai tapasztalat,  

         Önkormányzati pénzügyi területen szerzett gyakorlat, pályázatok 

bonyolításával kapcsolatos gyakorlat  

Elvárt kompetenciák:  

         Kiváló szintű pontos munkavégzés, kommunikációs képesség,  

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

         A munkakör betöltésével kapcsolatos szakmai elképzelések, szakmai 

önéletrajz,három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonytvány, iskolai és 

szakmai végzettséget tanúsító okiratok másolata, könyvviteli 

szolgáltatásra jogosító engedély másolata, nyilatkozat amelyben a 

pályázó hozzájárul, hogy a pályázat elbírálásában közreműködők a 

pályázatba betekintsenek.  

A munkakör betölthetőségének időpontja: 

A munkakör a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető.  



A pályázat benyújtásának határideje: 2011. február 15.  

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt dr.Kárpát György Artúrné 

körjegyző nyújt, a 06-47-540-029 vagy 06-30-2077548 -os telefonszámon. 

A pályázatok benyújtásának módja:  
         Postai úton, a pályázatnak a Füzér és Pusztafalu Önkormányzatok 

Körjegyzősége címére történő megküldésével (3996 Füzér Körjegyzőség, 

Rákóczi 2 . ). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban 

szereplő azonosító számot: 132/2011., valamint a munkakör 

megnevezését: pénzügyi-gazdálkodási ügyintéző.  

A pályázati eljárás, a pályázat elbírálásának módja, rendje: 

A beérkezett pályázatok formai ellenőrzése, munkáltató jogkör gyakorlójának 

döntéshozatala, pályázók értesítése a pályázat eredményéről.  

A pályázat elbírálásának határideje: 2011. február 21.  

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje:  
         www.fuzer.hu - 2011. január 28. 

         www.pusztafalu.hu - 2011. január 28. 

         onkormányzatiklub@etk-rt.hu - 2011. január 28. 

  
 

Megjegyzés [MB1]:  


